	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
    TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG
	
LỊCH LÀM VIỆC 
Tuần từ 31/7 đến 5/8/2017


	Thời gian
	Nội dung
	Giám hiệu phụ trách
	Bộ phận/cá nhân thực hiện

	Ngày 31/7
	Công bố dự kiến danh sách GVCN lớp năm học 2017-2018.
	đ/c Ba
	đ/c Hoàng

	
	Kiểm tra, rà soát hệ thống bàn nghế; sắp xếp, bố trí các vị trí, biển tên lớp học.
	đ/c Diệp
	Văn phòng

	Ngày 1/8
	7h30': Tập trung HS toàn trường, thông báo lịch thi lại, thu hồ sơ rèn luyện hè; nhắc HS chuẩn bị sách vở, đồ dùng học tập để chuẩn bị cho năm học mới, lịch tựu trường (nếu có).
	đ/c Ba
	Các đ/c Hà, Hoàng

	
	8h00': - HS khối 11, 12 về lớp vệ sinh lớp học, kê dọn bàn, nghế; nhận nhiệm vụ lao động theo kế hoạch của nhà trường.
            - HS khối 10 nhận GVCN, nghe giới thiệu sơ lược về nhà trường; nghe phổ biến một số vấn đề chung về chương trình học, SGK, xu hướng đổi mới giáo dục. Sau đó về lớp nhận nhiệm vụ lao động theo kế hoạch của nhà trường. 
	đ/c Ba
	đ/c Hà và các GVCN

	
	9h00': Họp cán bộ chủ chốt.
	đ/c Khiêm
	Đội ngũ CBCC

	
	10h00': Họp tổ chuyên môn, tổ VP.
	TTCM, VP
	Các tổ CM, VP

	
	13h30': Họp HĐSP (Thông báo dự kiến GVCN, lịch thi lại, lịch duyệt lên lớp, ở lại sau thi lại, rèn luyện hè).
	BGH
	Toàn thể CB, GV, NV

	
	14h00': Học tập Nghị quyết TW5 và học chính trị hè 2017 theo Kế hoạch 58 của Huyện ủy Chương Mỹ.
	Đảng ủy
	

	Ngày 2/8
	GVCN, GVBM ký hoàn thiện học bạ, sổ điểm chính của học sinh lớp 10, 11 năm học 2016-2017.
	đ/c Ba khối 11; đ/c Diệp khối 10
	GVCN, GVBM

	Ngày 3/8
	8h00': Các tổ chuyên môn gửi dự kiến phân công chuyên môn.
	đ/c Ba
	Các TTCM

	
	14h00': Họp BGH chốt phương án phân công chuyên môn toàn trường.
	đ/c Khiêm
	BGH

	Ngày 4/8
	7h30': Tổ chức thi lại.  
	đ/c Ba
	Hội đồng thi lại

	
	14h00': Duyệt lên lớp, ở lại sau thi lại, rèn luyện hè. Hoàn thiện hồ sơ, học bạ các HS thuộc diện thi lại, rèn luyện hè.
	BGH
	Hội đồng duyệt LL
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